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POZNAMKA: VESKERE TERMINY plati pro kazdy $kolni rok, pfi¢emz, pfipada-li uvedené datum na dny
volna, plati datum nejbliz§iho PREDCHAZEJIHO pracovniho dne.

1 OBECNA PRAVIDLA PRO TVORBU A OBHAJOBU MATURITNI
PRACE

1.1 Obecna ustanoveni

V souladu se zakonem 561/2004 Sb. (skolsky zakon) a vyhlaskou ¢. 177/2009 Sb., o blizsich podminkach ukoncovani
vzdélavani ve stiednich skolach maturitni zkouskou, si Zak povinn€ voli k maturitni zkousce jednu z néasledujicich

profilovych zkousek:

o prakticka zkouska z odbornych predmétt (PZOP)

e nebo maturitni prace (MP)

Pokud se zak rozhodne pro MP, vypracovavd maturitni praci (dale MP) dle vySe uvedené legislativy a tohoto

metodického pokynu.

Vypracovani maturitni prace a jeji obhajoba je tedy nedilnou soué¢asti maturitni zkousky na SPS strojni a
elektrotechnické, Ceské Budgjovice, Dukelska 13. Jednd se o vyznamnou samostatnou praci zaka, ktery na konci studia

obhajobou této prace dokazuje:

e schopnost pisemné zpracovat samostatnou praci na specialni téma,

e skutecnost, Ze se seznamil s odbornou literaturou a je schopen ji samostatn¢ aplikovat.

Jednotlivé maturitni prace se mohou lisit formou zpracovani, ktera je do zna¢né miry zavisla na charakteru a cili prace.

1.2 Volba tématu maturitni prace, Vedouci prace, Oponent prace

1. Zak si zvoli téma maturitni prace:
a. znamétd témat zveiejnénych skolou,
b. nebo navrhne / pfijde s vlastnim tématem za garantem oboru, ktery mu doporuci Vedouciho maturitni
préce,
c. nebo téma zkonzultuje s ucitelem odbornych predmétl nejbliz§iho zaméereni.
2. 74k si téma maturitni prace zvoli do 25. 10. do 12:00 h, také si domluvi Vedouciho MP a spolecné zacnou
formulovat Zadani maturitni prace.
3. V obdobi od 26. 10. do 15. 11. zak ve spolupraci s vedoucim maturitni prace sestavi Zadani maturitni prace a
predlozi jej garantovi pfedmétu. V tomto obdobi zak rovnéz predjedna a navrhne Oponenta maturitni prace,
jehoz nominace je piedlozena v ramci Zadani fediteli Skoly ke schvaleni. Po schvéaleni je jméno Oponenta

oficialn¢ uvedeno v dokumentu Zadani maturitni prace.
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Obecné plati, ze Vedouci mtze byt externi odbornik a v tom piipadé Oponent musi byt zaméstnancem skoly.
Vedouci ani Oponent nesmi byt rodinni pfislusnici.

Pokud si zak nedomluvi Oponenta, uréuje ho garant predmétu / feditel skoly.

N e

Zadani maturitni prace musi obsahovat (die § 15, vyhlasky 177/2009):

a) téma maturitni prace,
b) termin odevzdani maturitni prace a délku obhajoby maturitni prdace pred zkuSebni maturitni
komisi,
¢) zpiisob zpracovani a pokyny k obsahu a rozsahu maturitni prdce,
d) kritéria hodnoceni maturitni prdce,
e) pozadavek na pocet vyhotoveni maturitni prdce.
8. Pokud nejsou nékteré vyse zminéné body v Zadani uvedeny, plati obecna ustanoveni této Metodiky.
9. Téma a Zadani maturitni prace se zachovava i pro opravnou zkousku a nahradni zkousku.
10. Od sk. roku 2025/2026 neni mozné, aby maturitni praci s obhajobou zpracovavalo a obhajovalo né¢kolik zaka
spole¢né. Je nutné témata a zpuisob zpracovani individualizovat tak, aby kazdy zak zpracoval a obhajoval svou

praci s jedineCnym tématem.

1.3 Schvaleni tématu, Zadani, podpisy

1. Vedouci zajisti vyti§téni Zadani (2x) a pieda je ke schvaleni garantovi oboru.
2. Zadani podepise Vedouci, Oponent i garant oboru.
3. Prislusny garant oboru predlozi hromadné vSechna Zadani fediteli §koly ke schvaleni a podpisu nejpozdéji 25.
11. do 12:00 h.
4. Jedno Zadani ztstava zakovi, druhy original Zadani zaklada garant oboru.
5. Po podepsani Zadani teditelem Skoly Vedouci zada praci do elektronického systému pomoci predepsaného
formulate do 15. 12.
a. Pokud je Vedouci externista, praci do systému vklada Oponent a oznac¢i sam sebe jako oponenta.
b. Pokud praci vklada Oponent, kontaktuje pracovnika odpovédného za systém elektronického
odevzdavani MP a pozada o zménu vedouciho na externistu (musi poskytnout emailovou adresu!).
6. Vedouci pfeda Zadani s podpisy zakovi.
7. Zadani maturitni prace je soucasti kazdého stejnopisu odevzdané MP.

8. Vzor Zadani maturitni prace je vlozen v Pfiloze 1 tohoto Metodického pokynu.

1.4 Konzultace

e Vedouci prace v Zadani uvede pozadavek na konzultace.

e 74k by mél vykonat minimaln& 3 konzultace, pokud neni v Zadani uvedeno jinak.
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e V pribéhu zpracovavani MP zak dochazi na konzultace k Vedoucimu prace (pokud je Vedoucim prace
externista, musi o prub&hu prace student referovat Oponentovi prace, ktery je ucitelem Skoly).

e Konzultace a projedndvani prace se zapisuje do Protokolu konzultaci.

e Zak musi provést konzultace rovnomérné v rozmezi celého obdobi tvorby MP. Pokud nebude tento bod splnén,
Vedouci prace neptijme praci k obhajobé.

o Posledni konzultace je nejpozdéji ¢trnact dni ped odevzdanim MP.

e Po prvni konzultaci Vedouci nahraje do kotene adresafe MP (Ize nalézt pomoci databaze) protokol o provedené
konzultaci.

e Protokol konzultaci bude souc¢asti kazdého stejnopisu odevzdané MP (jeden original, jedna kopie).

e  Obrazek Protokolu konzultaci je vloZen v Ptiloze 2 tohoto Metodického pokynu.

1.5 Odevzdani MP, hodnoceni, prezentace:

Maturitni praci odevzda zak 2x v tisténé podobé a jednou v digitalni podobé. Vytisk maturitni prace musi byt svazan v
krouzkové vazbé (ptipadné pevna vazba, bez eurofolii). Jako prvni je viditelny titulni list. Pokud neni v Zadani uvedeno

jinak, jsou vSechny ptilohy MP odevzdané elektronicky.
e Termin odevzdani prace je stanoven na 15. 3. do 12:00 h. (elektronicky i v ti§téné podob¢)
Pribéh odevzdani:

e 7ak vyplni formulai odevzdani maturitni prace (na webu $koly).

e Zakovi bézi lhiita 24 hodin na nahrani elektronickych p¥iloh prace pomoci odkazu, ktery obdrzi.

e Vedouci prace dostane e-mail s oznamenim o odevzdani maturitni prace se vSemi potfebnymi odkazy.

e Pomoci odkazi si vedouci mize oteviit kofenovy adresar odevzdané prace.

e 74k odevzda Vedoucimu prace 2 vytisky maturitni prace.

e Neodevzda-li zak maturitni praci ve stanoveném terminu z vaznych ditvodd, je povinen nejpozdéji v den uréeny
pro odevzdani prace ptedlozit fediteli Skoly pisemnou omluvu s dolozenim objektivnich diivodii neodevzdani.
Uzna-li feditel skoly omluvu za opravnénou, stanovi zakovi nahradni termin odevzdani maturitni prace.

e 'V pfipadé, Ze zak neodevzda maturitni praci ve stanoveném terminu a nepoda pisemnou omluvu doplnénou o
veérohodné doklady ospravedliujici vazné diivody, nebo neni-li tato omluva ze strany feditele Skoly uznana, je
maturitni zkouSka posuzovana jako netspé€sné vykonana.

e 7k je opravnén konat obhajobu maturitni prace pouze v ptipadé, Ze v hodnoceni prace Vedoucim nebo
Oponentem dosahl alesponi minimalniho poctu bodi podle stanovenych kritérii.

e Nejdéle 14 dni pied obhajobou MP Zak obdrzi posudek od Vedouciho i od Oponenta.

e Soucasti obhajoby maturitni prace je vytvofeni prezentace k vypracované MP. Prezentaci zak odevzda

nejpozdéji tyden pied zahdjenim Gstnich maturitnich zkousek jeho tridy.
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o Pokud zak prezentaci nezasle v daném terminu, nebude moci praci obhajovat a zkouska bude hodnocena
nedostatecné.

e Prezentaci 74k zaSle na e-mail Vedouciho MP i garanta oboru.

1.6 Opravné zkousky

e Pokud 74k maturitni praci neodevzda, neobhaji, nebo nesplni podminky pro jeji obhajobu v fadném terminu,
kona zkousku v opravném terminu.

e 7ak se musi ke zkousce znovu prihlasit, a to nejpozdéji 25. 6. (na sekretariatu §koly).

e Termin odevzdani prace je stanoven na 1. 8. do 12:00 h (elektronicky i v tisténé podobé¢).

e Pribéh odevzdani — vizte podkapitola 1.5.

1.7 Obhajoba maturitni prace

e Soucasti maturitni zkousky je obhajoba maturitni prace.

e Obhajoby se ucastni ¢lenové zkusebni komise.

e Soucasti obhajoby maturitni prace je vytvoreni prezentace k vypracované MP.

e Prezentaci zak odevzda nejpozd¢ji tyden pied zahajenim ustnich maturitnich zkousek jeho tridy.

o Pokud zak prezentaci nezasle v daném terminu, nebude moci praci obhajovat a zkouska bude hodnocena
nedostatecné.

e Prezentaci 74k zasle na e-mail Vedouciho MP i garanta oboru.

e Obhajoba maturitni prace se sklada z pétiminutové pfipravy a patnactiminutového vystoupeni pied komisi.
Vlastni prezentace zaka trvd maximaln€ deset minut; po uplynuti této doby mohou ¢lenové komise prezentaci
prerusit. Nasleduje pétiminutova ¢ast vénovand dotaziim a upiesnénim ze strany komise.

e Pii prezentaci zdk uvede, pro¢ si zvolil dané téma, jak postupoval pii jeho zpracovani, k jakym dospél
vysledkiim, s jakymi problémy se pfi své praci setkal a reaguje na pripominky uvedené v posudku. Nasleduje
diskuse se zakem, vyvolana zpravidla otazkami ¢lend zkusebni komise.

e Utelem této rozpravy je zjistit, jak zak ovlada odborné problémy své prace a jak dovede odpovédét na
prednesené dotazy. V ramci zkousky se hodnoti nejen prace, ale i jeji obhajoba, oboji se zahrnuje do vysledné

klasifikace.

Poznimka: VESKERE TERMINY plati pro aktualni $kolni rok, p¥i¢emz, pfipada-li datum na dny volna, plati

datum nejbliz§iho predchazejiciho pracovniho dne.
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2 FORMALNI UPRAVA MATURITNI PRACE

2.1 Pozadované razeni kapitol a ¢asti MP:

o Titulni strana (nezapocitava se do Cislovani)

e Zadani maturitni prace

e Cestné prohlaseni

e Podékovani (neni povinné)

e Anotace + klicova slova

e Obsah (vygenerovany)

e Uvod a cil prace

e Jadro prace (Clenéné na kapitoly a podkapitoly) — volba metod, zpiisob feseni, charakteristika problému, vlastni
teoreticka Cast prace, prakticka ¢ast, shrnuti vysledkt

o Zavér

e Seznam zkratek (neni povinné, lepsi uvadét piimo v textu)

e Seznam pouzitych zdroji (dle cita¢nich zasad) — literatura, obrazky, ptipadné tabulky a grafy

e Piilohy

Zaci nevkladaji text maturitni prace do hlavi¢kového papiru §Kkoly.

2.2 Rozepsané Casti prace
Prvni list — Titulni stranka

e oficialni nazev Skoly — nahote uprostfed (nepouZzivat logo),
e nadpis Odborna maturitni prace — uprostied stranky,

e nazev tématu prace — uprostied stranky,

e autor — jméno a piijmeni zaka — vlevo dole,

e vedouci ro¢nikové prace — vlevo dole,

e studijni obor — vlevo dole,

e Ceské Budgjovice a doplnit rok — vlevo dole.

(Vzor Titulniho listu je vlozen v Pfiloze 3 tohoto Metodického pokynu, bez hlavickového papiru.)
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Druhy list — Zad4ni maturitni prace
Treti list — Cestné prohlaseni:
eV dolni ¢asti listu napsat prohlaseni o samostatném zpracovani MP:
Cestné prohlaseni

Prohlasuji, ze jsem maturitni praci na téema XYZ vypracoval / vypracovala samostatné a s pouZitim

uvedenych zdroju, pramenii a literatury.

e  Uvést misto a datum (datum podepsani).

e Prohlaseni podepsat.
Ctvrty list — Podékovani (neni povinné):
e Podékovani za projevenou pomoc vedoucimu prace, je sluSnosti, ale ne povinnosti. V kazdém piipad¢ by
nemélo byt delsi nez nékolik radku.
Paty list — Anotace:

e Nutnou soucasti prace je anotace v rodném jazyce a v cizim jazyce (anglicky jazyk), ktera shrnuje cil a vyznam
prace a vysledky v ni dosazené. Anotace prace by neméla byt delsi nez 200 slov v jednom jazyce. Anotace by
m¢ela obsahovat vlastni bibliograficky tdaj o praci (autor, nazev, rok... — tvar dle normy ISO 690) a klicova

slova (7-10) prace v pfislusném jazyce.
Sesty list — Obsah prace

e Obsah préce zak vygeneruje automaticky pomoci formalni tpravy dokumentu MS Word (Reference — Obsah)
na zakladé spravné stylovanych nadpisu, vicetroviové ¢islovanych arabskymi ¢islicemi.
Sedmy list — Uvod:
e Nadpis kapitoly Uvod se nelisluje, ale zalind zde &islovani stranek. V Uvodu dochazi k seznameni
s problematikou, uvede se cil prace, ditvody vybéru prace, a nastoli se otazky, které budou v maturitni praci

tedeny. V Uvodu se okomentuje aktudlni stav poznani tykajici se dané problematiky a jak se bude postupovat.

Jde o postoj zéka pred zahdjenim samotného vyzkumu / tvorby vyrobku atd.

2.3 Dalsi listy — textova Cast a jeji uprava

1. Textova cast maturitni prace (dale jen text).

2. Pocet textovych stran bude uveden v Zadani prace.
3. Pokud nebude v Zadani uvedeno jinak, je minimalni poZadovany rozsah prace 10 normostran.
4. Text je napsan a tiStén po jedné strané listu.
5. Kazda stranka je upravena do normostrany (cca 30 tadek, fadkovani 1,5, cca 60 udert na fadku — viz nize).
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6. Text je psan spisovné, vlastnimi slovy (nejen opisovat jiné texty), bez gramatickych a stylistickych chyb,

o upravu zakonceni fadkl je doporuceno provadét az pred posledni korekturou prace =) na konci radku
by nem¢ly zutstat: jednohlaskové neslabi¢né predlozky, pfip. i spojky —napft. k, s, v; a, i; apod.; pomlcky;
jednopismenné nazvy veli¢in a proménnych, pokud za nimi nenasleduje interpunkcéni znaménko,
zalomeni odstavce nebo novy radek;

o konec tadku nesmi oddélit: zkratky dvou nebo vice slov; zkratku, resp. znacku a jeji subjekt (napf-. titul
a ptijmeni, pan jako ,,p.“ a pfijmeni apod.); inicidlu jména a ptijmeni; Cislici a ji oznaCovany nebo s ni
se pojici pfedmét, jednotku apod.; Ciselné udaje, které tvoii jeden celek; odsazené oddélovaci znaky v
bibliografickych citacich,

7. Pismo — text se piSe patkovym pismem, doporucena velikost pisma je 12 bodi, fadkovani 1,5, doporuceny font
Times New Roman. Piipadné dalsi typy pisma je tfeba volit s ohledem na Citelnost textu. V jednom dokumentu
by nemélo byt uzivano vice nez tii druhli pisma — pro rozliSeni textu slouzi grafické rozliSeni, typograficka
uprava:

o kurziva se pouziva predevsim u citaci v textu (uvedenych a zakoncenych uvozovkami), dale pii
zdiiraznéni pojmi a u bibliografické citace pro nazev monografického dila anebo nazev Casopisu;

o prolozZeniznakl neni vhodnym zvyraznénim textu — nedoporucuje se;

o tucna verze pismen se pouziva pro zduraznéni slov, piipadné k oznaceni kapitol a podkapitol apod.;

o VELKA PISMENA (verzalky nebo kapitalky) se pouzivaji v bibliografickych citacich p¥i psani jmen
autord, piipadné pro psani nadpist.

8. Vzdalenost textového bloku od okraje stranek (vzhled stranky): horni + dolni + pravy okraj: 2,5 cm; levy okraj
3 cm (vzhledem k nutnému prostoru ke svazani).

9. Odstavce

o text se zarovnava do bloku, je ¢lenén do odstavcu, za odstavei se nevynechavaji fadky, ale pouziva se
funkce (odsazeni) odstavce,

10. Cislovani stranek

o Jednotlivé strany se Cisluji pribézné od s. 1 dale, pficemz titulni stranka se nezapocitava, takze avod
bude mit napf. ¢islo stranky 6.

o Strankovéni musi byt v celé praci jednotné a nesmi chybét! (titulni strana se nezapocitava, prohlaSeni a
pfipadné podékovani nemaji oznaceni stranky).

o Cislo stranky je umisténo na ose textového bloku (nejéastéji dole).

11. Poznamky v textu

o Pfipadné poznamky v textu jsou umistény na dolnim okraji strdnky pod ¢arou (Word: Reference —
Vlozit pozn. pod ¢arou). Pozndmky jsou pribézné ¢islovany.

o Pismo v poznamkach pod Carou byva o dvé velikosti mensi nez hlavni text a fadkovani je jednoduché

(tj. font Times New Roman, velikost pisma 10 bodd, fadkovani 1).
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12. Tituly kapitol

o Hlavni kapitoly zacinaji vzdy na nové strance. Kapitolou se pfitom rozumi néjaky rozsahlejsi segment
textu (ne odstavec ¢i dva). Nadbytecné clenéni textu na kapitoly se nedoporucuje!

o Kazda kapitola je oznadena poradovym &islem arabskou &islici. Clenéni do podkapitol je vyjadieno
dalsi ¢islici ozna¢enim hlavni kapitoly (napt.: 1.1, 1.2 ...). Za posledni ¢islovkou u nadpisu se uz nepise
teCka. Je vhodné, aby pocet Cislic v oznaceni kapitoly nebyl vétsi nez 3.

o Nazev kazdé kapitoly (podkapitoly) se piSe pismeny s pocatecnim velkym pismenem a je zfetelné
vyclenén z ostatniho textu (odsazeni od textu nad i pod nad ndzvem; tucny tisk; vétsi pismo, pouziva se
bezpatkové pismo =) Nadpis 1 = Arial (pfipadné jiné — bezpatkové pismo), 18, tuéné / Nadpis 2 = Arial
(ptipadné jiné — bezpatkové pismo), 16, tuéné, nadpisy se naformdatuji v zdlozce Doma — Styly; za

posledni ¢islovkou u nadpist se uz nepise tecka).
2.4 Citace a zdroje

1. Citaty v textu a jejich citace
o Co jsou citaty? Myslenky, které jsme pirevzali, Ize v praci uvést dvojim zptisobem:
a. pokud je myslenka doslova opsand, dat ji do uvozovek a do kurzivy, za ni vlozit
poznamku pod Carou a do poznadmky zdroj,
b. poptipadée se nektera slova vypusti a oznaci v textu teCkami v kulaté zavorce, text se
také oznaci kurzivou a da se do uvozovek,
c. preformuluji se vlastnimi slovy, ¢imz vznikne parafrdze, kterd je psand normalnim
pismem, ale musi se také citovat.
o Uvadeéni citaci a zdroji poznatkd je projevem solidnosti prace. Neuvedeni citaci, nebo $patné citovani
muze byt povazovano za plagiatorstvi (i parafraze se cituje).
o Cituji se vSechny c¢asti prace, které autor Cerpal z jinych zdroji (mezi jiné zdroje patii i vyklad a
prezentace ucitele, uc¢ebnice, vlastni ro¢nikova prace...).
o Dulezita poznamka: Uvedeni myslenky nékoho jiného bez citace autora a nazvu publikace je trestné
(autorsky zakon). U maturitni prace je takovéto zjisténi divodem k jejimu odmitnuti. VEt§i mnozstvi
citaci a odkazli na literaturu prokazuje, Zze zak vénoval celkové piipravé a finalnimu zpracovani prace

velké Gsili. Citovat se musi i obrazky, grafy ¢i tabulky, pokud nejsou dilem autora.
Priklad citace pomoci poznamek pod ¢arou

,»Obezita je v souCasnosti jednim z nejcastéjSich onemocnéni latkové pfemény ¢ili onemocnénim metabolickym. Je
charakterizovana zmnozenim tukové tkan€ v organismu. V dusledku toho se nadmérné zvysuje télesna hmotnost.

13!

Termin nadvaha, ¢i obezita je urovan vysi indexu télesné hmotnosti.

"NAVRATIL, P. S po¢itatem nejen k maturité: 2. dil. 5. vyd. Kralice na Hané: Computer Media, s.r.0., 2004. ISBN 80-86686-19-
1.
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Ptiklad citace pomoci prvniho prvku a roku vydani

Text text text text. Text text text text. Text text text text. Text text text text. Text text text text. Text text text text. Text

text text text. Text text text text. (Mastna, 2000)
Ptiklad ¢iselné citace

Text text text text. Text text text text. Text text text text. Text text text text. Text text text text. Text text text text. Text

text text text. Text text text text. Text text text text. Text text text text. Text text text text. Text text text text. [1]

2. Zdroje

o Formalni uprava citace literatury je dana mezinarodni normou ISO 690 (pro pisemné dokumenty) a ISO
690-2 (pro elektronické dokumenty) =) lze vyuzit generator www.citace.com.

o Kapitola Zdroje se nachazi na konci prace, zacina na nové strance a ma samostatny nadpis a podnadpisy
Pouzita literatura a Internetové zdroje.

o Cislo prvni strany Zdroji je uvedeno v obsahu.

o Ve Zdrojich jsou uvedeny zdroje pouzité a citované v praci.

o Seznam uvedenych citovanych zdrojii bude zpracovan abecedné, kazdy zdroj bude uveden jednou.

o Uvadéji se i zdroje, které slouzily jako inspirativni.

o Z&k vytvaii i zdrojovani vlastnich d&l (napf. roénikovych praci).

o Zdroje museji byt uvedeny i u obrazového materialu.

o Zdroje se uvadéjii v poznamce pod ¢arou (Word: Reference — Vlozit pozn. pod ¢arou).

Ptiklady uvadéni zdroji:
Kniha:
e HEROUT, Pavel. Ucebnice jazyka C. 6. vyd. Ceské Budé&jovice: Kopp, 2009. 271 s. ISBN 978-80-7232-383-8.
Casopis:
o Sdelovaci technika.: telekomunikace, elektronika, multimédia. Praha: Sd€lovaci technika, 2006, ro¢. 54, ¢. 12.
ISSN 0036-9942.
Norma:

e (CSNISO 830. Informace a dokumentace — Bibliograficky popis a citace. Pravidla zkracovani bibliografickych
terminii. 2. vyd. Praha: Cesky normaliza¢ni institut, 2001.
Online knihy:
o CAPEK, Karel. Vdlka s mloky [online]. 20. vyd. Praha: Ceskoslovensky spisovatel, 1981. Spisy, sv. 9 [cit.
5.8.2015]. Dostupnéz: http://web2.mlp.cz/koweb/00/03/34/75/66/valka_s mloky.pdf.
Rovnéz dostupnév html, rtf, txt, pdb, prc a epub z: http://search.mlp.cz/cz/titul/valka-s-mloky/3347566/.
Online Casopisy/serialy jako celek:

e [karos: Elektronicky Casopis o Informacni Spolecnosti[online]. Praha: Ikaros, 1997 [cit. 27.6.2011].
ISSN 12125075. Dostupné z: https://www.ikaros.cz.
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Prispévky v online Casopisech / seridlech:

e BITUSIKOVA, Alexandra a LUTHER, Daniel. Sustainable diversity and
public  space in the city of Bratislava,  Slovakia. Anthropological ~ Notebooks [online].
Ljubljana (Slovenia): Slovene Anthropological Society, 2010, 16(2) [cit. 16.5.2018]. ISSN 1408032X.
Dostupné Z: https://www.dlib.si/stream/URN:NBN:SI:doc-OHGILSXZ/1017388c-c14d-4f2c-bdeb-
da7ac04619b6/PDF.

Film:
o Tanec s viky [Dances with Wolves] [film]. Rezie Kevin COSTNER. USA, Orion Picture, 1990.
Televizni, rozhlasové vysilani — pfispévky v ramci pravidelnych poradi:
e KUS, Evzen. Interview. In: Nad véci [rozhlasovy potad]. Moderuje Jana KLUSAKOVA. CRo 1 Radiozurnal,
24.8.2011 23:05.
e KOUKOLIK, Frantisek. Chat. In: Jadro: Mikroeseje Frantiska Koukolika ovédg, svété a lidech [televizni
potad]. CT, 2007.CT2 9. 9.2011 15:40. Dostupné té7 z:
http://www.ceskatelevize.cz/porady/10121244562jadro /207562235800023chat/video/.

Nejcastéjsi chyby v citacich:

e Citovani dila, které autor nepouzil — Casto je velkym neSvarem vkladat do seznamu pouzitych pramenti nejrizné;si
uznavané autory, i kdyz s tématem prace vSechny nesouvisi;

e Necitovani dila, které autor pouzil;

e Nepfesné citovani — muze znesnadnit dohledani pivodniho textu pro toho, kdo by se chtél o uvedené myslence dovédét
néco vic;

e Seznam literatury neni uplny — autor ocitoval néjaké dilo (tfeba uvedl i v poznamce), ale v seznamu toto dilo chybi;

e Vseznamu se objevila chyba ve jménu autora — miiZze nastat problém pfi hledani tohoto dila;

e  Vseznamu se objevila chyba v roku vydani knihy — miiZe nastat stejny problém;

e Autor mlze pracovat s riznymi vydanimi jednoho dila — pfipadné s riznymi pieklady a opomene je uvést v seznamu
literatury;

e  Autor neni disledny — jednotlivé poznamky v praci nemaji jednotnou tpravu.

2.5 Prilohy, obrazovy material

Tabulky, diagramy, grafy, schémata, fotografie, ilustrace, technické zpravy, vykresova dokumentace, fotodokumentace

o Tabulky, diagramy, schémata, fotografie, diapozitivy, xerokopie, pérovky apod. (dale jen obrazovy
material) jsou umistény v priloze v z&veéru prace (po seznamu literatury), pokud nejsou ptimo soucasti
vlastniho textu.

o Vsechen obrazovy material je oznacen Cislem a nazvem, ktery vyjadiuje jejich obsah. Je vhodné k ¢islu
doplnit oznaceni typu - napt. Tabulka ¢. 1, Schéma ¢. 1, Obr. €. 3 apod. (napt. Tabulka ¢. 1 Seznam
pouzitych soucastek). Cislovani je pribézné bud v ramci textu celé prace, nebo v ramci jednotlivych
kapitol (Word: Reference — Vlozit titulek / na konci Vlozit seznam obrazk).
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o Na vSechen obrazovy material je v textu odkazovano, odkazy v textu jsou oznaceny Cislem obrazového
materialu. Pokud je obrazovy material soucasti textu (tj. je-li mimo ptilohu), ale na jiné strance, nez je
odkazovana, je v odkazu uvedeno také Cislo stranky.

o [llustracni materialy, které jsou pro text kliCové (souhrnné tabulky, typicka schémata apod.) je vhodné
umistovat ptimo do textu, zbytek materialu pak do ptilohy.

o Technické zpravy, vykresovou dokumentaci, fotodokumentaci vyroby apod. je doporuc¢eno vkladat na

konec prace a v samotné praci na n¢ odkazovat.

Priprava priloh mimo vlastni kniZni ¢ast maturitni prace

Ptilohy, které nejsou fyzicky vlozeny do knizni ¢asti maturitni prace (naptiklad multimedialni soubory, samostatné

dokumenty v deskach ¢i materialy uloZené v elektronickém adresafi), musi byt v textu prace jednoznacné odkazovany.

2.6 Vyuziti Al pri tvorbé maturitni prace, citovani Al

e Skolni tad SPS SE: Vyuéujici ma pravo zakazat pouziti umélé inteligence (dale jen AI) ke zpracovani
libovolného typu tlohy. Zak nesmi vystupy Al vydavat za vlastni praci nebo praci jiného ¢lovéka; zakam se
dovoluje vyuzivat Al pti zefektivnéni prace s primarnimi zdroji informaci, které ve své praci uvede; zaci jsou
odpovédni za to, Ze svymi prompty (pokyny pro Al) neporusi GDPR, Autorsky zakon, Akt o umélé inteligenci
a dal§i pravni predpisy CR; Zaci jsou povinni dodrzovat zasady etiky a jina ustanoveni $kolniho fadu pii praci s
AL

e Pouziti AI v maturitni praci SPS SE

o 'V ptipad¢, Ze je soucdsti maturitni prace text generovany Al, je nutno ho oznacit jako citaci véetné
uvedeni zdroje (url v¢. kompletniho promptingu).

o Pokud se prokaze, ze maturitni prace obsahuje pasaze, které jsou produktem umé¢lé inteligence, aniz by
byly jasné€ odlisSeny od vlastniho autorského textu (podobné jako v ptipadé piimych ¢i neptimych citaci
literatury), je na ni pohlizeno stejné jako na plagiat, tj. jako na neetické jednani se vS§emi potencialnimi
disciplinarnimi dtsledky.

e  Pii poruseni téchto zakazli budou pouzita pfiméiend opatreni, s prihlédnutim na platnou legislativu.
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JAK CITOVAT PRACI S Al
V odbornych textech je nejvhodnéjsi citovat konkrétni relaci ¢i dotaz jako prispévek na webu (mimo socialni sité).
Obecna struktura citace:

[Nazev]. Online. In: Nazev sluzby. Verze. Dostupné z: sluzba/distributor, URL/URI. [datum citovani].

[Nazev] - nazev je uveden v hranatych zévorkach, protoze je uméle vytvoreny. VétSinou nazvem bude piimo

samotny dotaz (prompt), popi. zkracen¢ uvedeny dotaz.

Nazev sluzby — sluzba, kterou jste k vygenerovani odpovédi na dotaz pouzili, napt. ChatGPT

Sluzba/distributor — tvlirce sluzby, kterou jste k vygenerovani obsahu pouzili, napt. u ChatGPT to bude OpenAl
Jak citovat prompt

Samotny text promptu by mél byt uveden v textu prace s piipadnym linkem na konverzaci (pokud tuto moznost Al umoznuje, jako
napfiiklad ChatGPT). V idedlnim pfipad¢ by méla byt celd konverzace uvedena jako pfiloha prace nebo archivovana tak, aby bylo

mozné dolozit jeji pribéh (pro ptipad potieby komise).

Jak citovat obrazek generovany Al

Pfi citaci obrazku vytvoreného umélou inteligenci je tieba v textu prace uvést, jakym zptisobem byl vytvofen — uvést podrobnou
informaci pfimo v poznamce pod obrazkem. Vysvétlivka obrazku by méla obsahovat upozornéni, ze obrazek byl vytvofen pomoci
umgélé inteligence. Nékteré Al (napt. ChatGPT-4) neumoziuji vytvoreni odkazu na konverzaci, jez vedla k vytvoteni obrazku, proto

ji vzdy archivujte, uvadéjte v textu nebo v pfiloze prace. Obrazek je tfeba vzdy citovat podle citacniho stylu.

Piiklad:

Obrazek 1

Poznamka. Obrazek byl vytvoren pomoci promptu “Obrazek Jeana Baudrillardiho v
postmodernim stylu inspirovany jeho myslenkami” s vyuzitim ChatGPT-4 (OpenAl,

2024).

Ve zdrojich se nasledné€ uvede cela citace.

Jak vytvorit odkaz na konkrétni konverzaci v ChatGPT

U ChatuGPT lze kopirovat celou konverzaci. V konverzaci, kterou chcete sdilet, kliknéte na Sipku pro sdileni v pravém hornim
rohu. Prostednictvim vytvofeného odkazu (po kliknuti na Copy Link) muzete sdilet celou konverzaci. Kazdy, kdo bude mit k

dispozici odkaz, muze Cist celou konverzaci.
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3 HODNOCENI MATURITNI PRACE

Vedouci i Oponent prace sepisi hodnoceni MP. Hodnoceni ma povahu slovniho hodnoceni a je doplnéno o formulaf
hodnoceni MP s pfepoctem na znamky (jedna se o dvé formy téhoz hodnoceni — jedno je ureno pro zaka a druhé je

soucasti MP). Zakovi jsou ve slovnim hodnoceni dany i otazky pro obhajobu MP.

Vedouci a Oponent maturitni prdace zpracuji jednotlivé pisemny posudek maturitni prace. Posudky jsou preddny

Zakovi nejpozdeji 14 dni pred terminem obhajoby maturitni prdce.

Prace je hodnocena znamkou 5 — nedostate¢né, pokud je jako nedostatecné ohodnocena jakakoliv dil¢i ¢ast. Z kazdé
dil¢i Casti musi prace ziskat alespon 40 % bodu. Pokud bude jakakoliv dil¢i ¢ast hodnocena méné nez 40 % bodu, je

cela prace hodnocena jako nedostatecna.

Hodnoceni maturitni prace

e Vedouci prace a Oponent hodnoti praci kazdy zvIast.

e Vedouci prace a Oponent hodnoti praci kazdy zvIast’ - max. 100 boda pisemna ¢ast, max. 20 boda obhajoba.

e Vedouci prace i Oponent navrhuji na zakladé danych bodl vyslednou znamku, pfi neshodé hlasuje cela
maturitni komise.

eV obou c¢astech je nezbytné dosahnout vnitinich podminek hodnoceni, a to vice nez 40 % bodd - tj. 40 bodu

pisemna cast, 8 bodil obhajoba.

Vysledna znamka od do
Vyborné: 103 120
Chvalitebné: 85 102
Dobre: 67 84
Dostatecné: 49 66
Nedostate¢né 0 48

Obrazek formulare Hodnoceni MP s body je vlozen v Ptiloze 4 tohoto Metodického pokynu.
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4 PRILOHY

4.1 Priloha 1 — vzor Zadani maturitni prace

Zadani dlouhodobé odborné maturitni prace

Zadani je vystaveno pro zaka:

Jména a piijmeni:
Datum narozeni:
Trida: 4.S

Téma maturitni prace: Navijeci zafizeni

Navrhnéte tazné zatizeni jako pripravek vyuzivany pfi kdceni stromil pro spravné nasmérovani padu kmene.

Pozadované dil¢i body prace:

1. Charakteristika problematiky feSeni zadané ulohy. Uvedeni moznosti konstrukéniho provedeni a posouzeni vyhod a
nevyhod jednotlivych uspotadani. Vybér varianty s uvedenim postupu konstrukéniho feseni. Varianty doplnit obrazky nebo
fotografiemi.

Podle vybrané varianty vypracovat podrobngj$i navrh celkového uspoifadani s oznac¢enim hlavnich ¢asti navijeciho zafizeni
Pevnostni a rozmérovy vypocet vSech funkénich ¢asti tazného zatizeni pfi tahové sile 4000N a délce lana 25 m.
Vykresova dokumentace — vykres sestavy, vyrobni vykresy vSech nenormalizovanych soucasti.

Pro hiidel navijeciho bubnu vypracovat vyrobni postup.

Podle vykresové dokumentace vyrobit tazné zafizeni v métitku 1:1 bez lana.

Na dilezité dily vypracovat protokol z kontroly uvést opatieni pro odstranéni ptipadnych chyb a neptesnosti.

S A o

Pripravit prezentaci pro obhajobu vytvorené maturitni prace na PC

Cil maturitni odborné prace:

Provétit znalosti zaku ziskané po dobu studia z odbornych pfedmétt (stavba a provoz strojii, mechanika, konstruovani pomoci

pocitace a kontroly a méfeni) navrhem praktického zatizeni.

Rozsah prace:

Textova ¢ast doplnéna stru¢nou charakteristikou fesené problematiky, potfebnymi nacrtky, schématy a tabulkami a vypoctova ¢ast
v rozsahu minimalné 20 stran strojn¢ psaného textu. Vykresova dokumentace bude obsahovat vykres sestavy a vyrobni vykresy
vsech nenormalizovanych soucasti na pausovaci papir tuzi nebo vytisténé z PC. Vyrobni postup vyroby. Protokoly z kontroly

vyrobeného soucasti s navrhem opatfeni na zlepseni ptesnosti a kvality povrchu.

Obhajoba prace:

Obhajoba maturitni prace se sklada z pétiminutové pfipravy a patnactiminutového vystoupeni pred komisi. Vlastni prezentace trva

nejvyse deset minut a po jejim uplynuti mize byt pferusena. Nasleduje ¢ast vénovana dotazim a diskusi, v niz zak obhajuje volbu
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Str,e fjm prumys[oya Skola Ceske Budgjovice,
strojni a elektrotechnicka Dukelska 13.
Ceské Budéjovice

tématu, postup, dosazené vysledky i feSeni problému a reaguje na ptipominky v posudku. Hodnocena je jak prace, tak jeji obhajoba,
pri¢emz ob¢ ¢asti se zahrnuji do vysledné klasifikace.
Konzultace:

74k je povinen alespon tiikrat po dobu zpracovani maturitni prace zkonzultovat vysledky doposud zpracované prace s vedoucim

prace nebo oponentem prace. Posledni konzultace je nejpozdéji ctrnact dni pred odevzdanim.

Termin odevzdani prace: e,

Vedouci prace: Ing. Petr Kroupa

Podpis
Oponent: Mgr. Ivan Lavicka

Podpis
Garant oboru: Ing. Petr Kroupa

Podpis

Kritéria hodnoceni:

Hodnoceni provadi Vedouci prace a Oponent. Hodnoti se kvalita vypracovani dokumentace, spravnost vypoctt, funkcnost
navrzeného zafizeni, zplsob provedené prezentace a obhajoba dlouhodobé prace. Hodnoceni je rozdéleno do dvou casti, vlastni
vypracovani bude hodnoceno maximalné 100 body a obhajoba bude hodnocena maximalné¢ 20 body. Tento pocet bodii ma k

dispozici kazdy hodnotitel.

Prace je hodnocena znamkou 5 — nedostate¢né, pokud je jako nedostatecné ohodnocena jakakoliv dil¢i ¢ast. Z kazdé diléi ¢asti musi
prace ziskat alespon 40 % bodu. Pokud bude jakakoliv dil¢i ¢ast hodnocena méné nez 40 % bodd, je celd prace hodnocena jako

nedostateCna.

V Ceskych Bud&jovicich ....ccccooveeeeceees

Pievzeti Zadani dlouhodobé maturitni prace

Dne: oo e
Podpis zdka
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4.2 Priloha 2 — Obrazek: Protokol konzultaci:

Stredni prumyslova Skola strojni a elektrotechnicka, Ceské Budéjovice, Dukelska 13

Prijmeni a jméno zaka, trida:
Nazev prace:

Skolni rok:

Konzultace k Odborné maturitni praci

|1._konzultace - obsah datum Pripominky k praci
=
2. konzultace - obsah datum Pripominky k praci
3. konzultace - obsah datum Pripominky k praci
Jméno:
O a
Vedouci /Oponent: Vedouci Cponent
Podpis:
Datum:
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4.3 Priloha 3 — Vzor titulni strany maturitni prace

Stiredni prumyslova Skola strojni a elektrotechnicka,
Ceské Budéjovice, Dukelska 13.

ODBORNA MATURITNI PRACE

| 4
Teéema:

Autor: doplnit

Vedouci ro¢nikove prace: doplnit

Studijni obor: doplnit

Ceské Budégjovice, 202?
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4.4 Priloha 4 — Obrazek formulire Hodnoceni odborné maturitni prace

Stiedni priimyslova Skola strojni a elektrotechnicks, Ceské Budéjovice, Dukelska 13
Heodnoceni maturitni cdborne prace

Jméno Zaka:
Nazev prace:
Maturitni predmét:

Zadani prace

A - Hodnoceni pisemné &asti:

Formalni £ast Max Pripominky Body
Sprawvne Clenem prace -
uvodni S3st, kapitohy zawsr, |
Graficka oprava - styl,

umistEni obrazkl, typograficks

—— == 20
Gramaticka, interpunkcn, <
stylisticka spravnost
Zdroje — dle citatni normy,
3 v GpErdt, sernam
Obsahova cast Max Pripominky Body

Dodrzen zadansho tematu,
vlzstni plinos, originalita
Mira spinéni cile prace,
desdrieni wEech bodl zaddnd 40
Vhodnost wiyberu zdrojl, price
& odbormow liberatunow

Odbornd spravnost, uZit
spravné terminclogie

Wysledny produkt Max Pripominky Body
Wysledek prace e po technicks
strance funkéni 3 pouditelmy
Wysledek prace spifuje zadand,
navazuje na cbeahovou 40
stranky prace

Kwalits technicks dokumentsce
Technicke provedsni, spinsn
bezpednostnich hledisek

DK
Celkové hodnoceni za L]

pisemnou Cast:

Celkové slovni zhodnoceni prace

Vypracoval: Mgr. Jarcslav Kores, Ph.D.
Vedouci / oponent: O vedoucid oponent
e 02,05 2025
Podpis:

E - Hodnoceni cbhajoby:

Obhajoba seminarni prace
odborna znalost tematu,
spravng seznament = obeshem -
3 WyStupy DrSce, prerentace,

Pripominky Body

m?
[ =]
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