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Obecna pravidla pro tvorbu ROCNIKOVE PRACE (RP)

Cil ro¢nikové prace:

e Provéfit znalosti studentll ziskané po dobu studia z odbornych i ptirodovédnych predmétti ndvrhem

praktického zarizeni.

Postup — téma, vedouci prace, schvaleni, Zadani:

e Zak si zvoli ttma RP z namétl témat zvetejnénych skolou. (Seznam $kolnich témat je soucasti formulare

pro elektronické zadani prace, ktery je na webu $koly: Ro¢nikové prace | SPS strojni a elektrotechnicka,

Dukelska 13, Ceské Bud&jovice (spssech.cz)).

e 74k mize zvolit také vlastni téma RP, vybér zkonzultuje s uéitelem odbornych predméti nejblizsiho
zamé&ieni.
e Volbu tématu sdéli uciteli, ktery je urcen jako vedouci dané skupiny ndméta RP:

o do 19. 9. — vybrani Zaci zapojeni do projektu Erasmus+ Norsko (obor Elektromobilita) — zak si mize
sam vymyslet téma,

o do 30.9.— vybrani Zaci zapojeni do projektu Erasmus+ Norsko (obor Elektromobilita) — §kolni zadani
pro zaky bez tématu,

o do14.11. -3. ro¢nik elektro — zak si mize sdm vymyslet téma,

o do28.11. — vsichni krom¢ 3. ro¢niku elektro — zak si mize sam vymyslet téma,

o do28.11. - 3. ro¢nik elektro — §kolni zadani pro Zaky bez tématu,

o do15. 12. — vsichni krom¢ 3. ro¢niku elektro — Skolni zadani pro Zaky bez tématu.

e Student vyplni formulai (online) pro Zadani roénikové prace (vedouci NESMI). Ugiteli piijde do Teams a e-
mailu zddost o schvaleni Zadani (schvalujte ji jen na jednom z téchto mist).

e Pokud vyucujici praci odmitne, student bude informovan o tomto rozhodnuti elektronicky. Pokud vyucujici
praci prijme, zapise se do databaze a student bude informovan o rozhodnuti elektronicky.

e Na zakladé schvaleni RP vyucujici se studentem zpracuji plné znéni Zadani. Vyucujici odesle finalni verzi
zadani studentovi e-mailem a do kopie ptida garanta oboru. Vedouci zajisti vytisténi Zadani (2x) a preda je
garantovi oboru. Pfislusny garant oboru podepise vSechna Zadani oboru. Zadani RP je soucasti kazdé
odevzdané RP.

e Vzor Zadani rocnikové prace je vlozen v Pfiloze 2 tohoto Metodického pokynu.
Poznamky: Elektronicky systém vytvari vazbu mezi tématem, studentem a vedoucim. Konkrétni podobu zadani si jiz
vytvari vedouct se studentem nezavisle na systému, ale diive, nez studentovi téma akceptuje. Pokud jiz vznikne vazba
mezi studentem, tématem a vedoucim, kterou vedouci akceptuje, je tato vazba zavazna.
Pokud vedouci praci odmitne, téma jiz vypracovava jiny student, nebo nepanuje shoda na obsahu, student si musi
vybrat jiné téma, nebo jiného vedouciho. Odmitnuti prdce jde provést ve stejné notifikaci, ve které je dany ucitel
Zadan o potvrzeni, pokud nebyla prdce ji7 diive potvrzena.

Tato elektronicka vazba je nutna k tomu, aby studenti mohli prace elektronicky odevzdavat.
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Rozsah prace:

e Prace bude obsahovat textovou ¢ést, kterd bude doplnéna stru¢nou charakteristikou feSené problematiky,
potfebnymi nacrtky, schématy a tabulkami a vypoctovou ¢ast, v§e v rozsahu minimalné 4 strany strojné
psaného textu.

e Piipadna vykresova dokumentace bude obsahovat vykres sestavy a vyrobni vykresy vSech nenormalizovanych
soucasti na pausovaci papir tuzi nebo vyti§téné z PC.

e (Cela prace bude obsahovat odah, ivod, text samotné prace, zaver, piehled pouZitych zdrojt, prehled pouzitych
zkratek a znadek s jejich nazvem a jednotkami, seznam piiloh, pfilohy.

e [ ro¢nikové prace z praxe budou obsahovat vykresovou dokumentaci.

Konzultace:

e Student muze po dobu zpracovani ro¢nikové prace zkonzultovat vysledky doposud zpracované prace s VP.

Posledni konzultace je nejpozdé&ji Etrnact dni pfed odevzdanim.

Odevzdani prace
e Student vyplni formulaf odevzdani ro¢nikové prace (bude na webu skoly).

e Studentovi bézi lhita 48 hodin na nahrani elektronickych pfiloh prace pomoci odkazu, ktery obdrzi.
e Vedouci prace dostane e-mail s 0znamenim o odevzdani roénikové prace se vSemi potiebnymi odkazy.
e Podminkou vyhodnoceni prace je i odevzdéani prezentace na obsah fe§eni ro€nikové prace, kterou student také
nahraje do elektronického systému.
e Termin odevzdani prace je stanoven:
o do 29. 1. - vybrani Zaci zapojeni do projektu Erasmus+ Norsko (obor elektromobilita),
o do 13 3. — 3. ro¢nik elektro,

o do 30. 3. — vSichni kromé 3. ro¢niku elektro.
VESKERE TERMINY plati pro aktudlni $kolni rok, pficem?, pfipada-li datum na dny volna, plati datum nejblizsiho

predchdzejiciho pracovniho dne.

Kritéria hodnoceni:

e Hodnoceni provadi vedouci prace. Hodnoti se kvalita vypracovani dokumentace, spravnost vypocta a funk¢énost
navrzeného zafizeni.

e Vysledné hodnoceni probih4 zndmkou dle klasifika¢niho fadu.

e Pokud bude zakovi prokazan plagiat, neni to splnéni zadani a zak nebude z daného predmétu klasifikovan a
bude konat komisionalni zkousky.

e Pokud student praci neodevzda, neni to splnéni zadani a zak nebude z daného pfedmétu klasifikovan a bude

konat komisionalni zkousky.
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FORMALNI UPRAVA ROCNIKOVE PRACE

Doporudené razeni kapitol a ¢asti MP:

Titulni strana (nezapocitava se do ¢islovani stranek)

Zadani ro¢nikové prace

Obsah

Uvod

Jadro prace (pfip. ¢lenéné na kapitoly)

Zaver

Seznam zkratek

Zdroje

Seznam fotografii, obrazkii, schémat, tabulek (pouzitych v textu)
Seznam prtiloh

Prilohy

Prvni list — Titulni stranka:

oficidlni nazev Skoly a adresa §koly — nahote uprostied,

termin Odborna ro¢nikova prace a téma prace — uprostred stranky,
jméno a pfijmeni studenta — vlevo dole,

tfida — vlevo dole,

vedouci roénikové prace — vlevo dole,

pfedmét — vlevo dole,

Skolni rok — vlevo dole.

(Vzor Titulniho listu je vlozen v Pfiloze 1 tohoto Metodického pokynu).

Druhy list — Zadani ro¢nikové prace

Treti list — Obsah prace:

Obsah student vygeneruje automaticky pomoci formalni apravy dokumentu MS Word (Reference — Obsah).

Ctvrty list — Uvod:

Seznameni s problematikou, kterou feSime, uvést cil prace, diivod vybéru prace, jak se bude asi postupovat. Jde

0 postoj studenta pfed zahajenim samotného vyzkumu / tvorby vyrobku atd.

Dalsi listy — Textova ¢ast (3-4 listy):

1.
2.

Textova ¢ast ronikové prace (dale jen text).

Text je napsan a ti$tén po jedné strané listu.

3. Jedna stranka textu — obsahuje 30 fadek (fadkovani 1,5), cca 60 udert na fadku.
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4. Pismo — doporucena velikost pisma je 12 bodu, fadkovani 1,5, font Times New Roman. Ptipadné dalsi typy
pisma je tfeba volit s ohledem na Citelnost textu. V jednom dokumentu by nemélo byt uzivano vice nez tii druhti
pisma — pro rozliSeni textu slouzi grafické rozliSeni, typograficka uprava:

o kurziva se pouziva predevsim u citaci v textu (uvedenych a zakoncenych uvozovkami), dale pii
zdiiraznéni pojmi a u bibliografické citace pro nazev monografického dila anebo nazev Casopisu;

o prolozeniznakd neni vhodnym zvyraznénim textu — nedoporucuje se;

o tucna verze pismen se pouziva pro zdiraznéni slov, pfipadné k oznaceni kapitol a podkapitol apod.;

o VELKA PISMENA (verzalky nebo kapitalky) se pouZivaji v bibliografickych citacich pii psani
jmen autord, piipadné pro psani nadpist.

5. Vzdalenost textového bloku od okraje stranek (vzhled stranky): horni + dolni + pravy okraj: 2,5 cm; levy okraj
3 cm (vzhledem k nutnému prostoru ke svazani).

6. Cislovani stranek

o Jednotlivé strany se Cisluji prubézné od s. 1 dale, pficemz titulni stranka se nezapocitava, takze uvod
bude mit napt. ¢islo stranky €. 3, Strankovani musi byt v celé praci jednotné a nesmi chybét! (titulni
strana se nezapocitava, prohlaseni a ptipadné podékovani nemaji oznaceni stranky).

o Cislo stranky je umisténo na ose textového bloku (nejéastgji dole).

7. Poznamky v textu

o Piipadné poznamky v textu jsou umistény na dolnim okraji stranky pod carou (Word: Reference —
Vlozit pozn. pod ¢arou). Pozndmky jsou pribézné ¢islovany.

o Pismo v poznamkach pod carou byva o dva velikosti mensi nez hlavni text a tfadkovani je
jednoduché (tj. font Times New Roman, velikost pisma 10 bodu, fadkovani 1).

8. Tituly kapitol

o Kapitoly zacinaji vzdy na nové strance. Kapitolou se pfitom rozumi n¢jaky rozsahlejsi segment
textu (ne odstavec ¢i dva). Nadbytecné clenéni textu na kapitoly se nedoporucuje!

o Kazda kapitola je oznatena pofadovym &islem arabskou ¢islici. Clenéni do podkapitol je vyjadieno
dalsi ¢islici oznaenim hlavni kapitoly (napt.: 1.1, 1.2 ...).

o Je vhodné, aby pocet Cislic v oznaceni kapitoly nebyl vétsi nez 3.

o Nazev kazdé¢ kapitoly (podkapitoly) se piSe pismeny s pocate¢nim velkym pismenem a je zfetelné
vyclenén z ostatniho textu (odsazeni od textu nad i pod nad nazvem, tucny tisk; vétsi pismo =)
Nadpis 1 = Times New Roman, 18, tu¢né, Nadpis 2 = Times New Roman, 16, tu¢ng; nadpisy se

naformatuji v zaloZzce Domu — Styly; za posledni ¢islovkou u nadpisu se uz nepise tecka).
Zavér
e Zhodnocenti, jak zak praci zvladl, co se mu povedlo i nepovedlo, zhodnotit vlastné cil z tvodu.
Zdroje

e Formalni uprava citace literatury je dana mezinarodni normou ISO 690 (pro pisemné dokumenty) a ISO 690-2

(pro elektronické dokumenty) =) lze vyuzit generator www.citace.com.
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o Kapitola Zdroje se nachazi na konci prace, za¢ina na nové strance a ma samostatny nadpis a podnadpisy Pouzita
literatura a Internetové zdroje.

e Cislo prvni strany Zdroji je uvedeno v obsahu.

e Ve Zdrojich jsou uvedeny zdroje pouZzité a citované V praci.

e Seznam uvedenych citovanych zdroji bude zpracovan abecedné, kazdy zdroj bude uveden jednou.
Citace literatury

e (o je citace? Myslenky, které jsme ptevzali, 1ze v praci uvést dvojim zplisobem: 1. opisi se v originalni verzi,
popiipad¢ se néktera slova vypusti a oznaci v textu teckami; 2. preformuluji se vlastnimi slovy, ¢imz vznikne
parafraze

e Uvadeéni citaci a zdroji poznatkl je projevem solidnosti prace. Neuvedeni citaci, nebo Spatné citovani miize byt
povazovano za plagiatorstvi

e Rozlisujeme piimé (doslovné) a nepiimé citace; piima (doslovna) citace je v textu oznaena uvozovkami a
odlisena kurzivou.

o Cituji se vSechny ¢asti prace, které autor Cerpal z jinych nez vlastnich zdroju.

o Citace museji byt uvedeny i u obrazového materialu.

Priklady citaci:
Kniha:
HEROUT, Pavel. Ucebnice jazyka C. 6. vyd. Ceské Budgjovice: Kopp, 2009. 271 s. ISBN 978-80-7232-383-8.
Casopis:
Sdélovaci technika: telekomunikace, elektronika, multimédia. Praha: Sdélovaci technika, 2006, ro¢. 54, ¢. 12. ISSN 0036-9942.

Norma:

CSN ISO 830. Informace a dokumentace — Bibliograficky popis a citace. Pravidla zkracovéni bibliografickych terminii. 2. vyd.

Praha: Cesky normalizaéni institut, 2001.
Online knihy:

CAPEK, Karel. Valka s mloky[onling]. 20. vyd. Praha: Ceskoslovensky spisovatel, 1981. Spisy, sv. 9 [cit.
5.8.2015]. Dostupnéz: http://web2.mlp.cz/koweb/00/03/34/75/66/valka_s_mloky.pdf.
Rovnéz dostupnév html, rtf, txt, pdb, prc a epub z: http://search.mlp.cz/cz/titul/valka-s-mloky/3347566/.

Online Casopisy/serialy jako celek:

Tkaros: Elektronicky Casopis o Informacni Spolecnosti [online]. Praha: Ikaros, 1997 [cit. 27.6.2011]. ISSN 12125075. Dostupné z:

https://www.ikaros.cz.
Prispévky v online Casopisech / seridlech

BITUSIKOVA, Alexandra a LUTHER, Daniel. Sustainable diversity and public space inthe city of Bratislava,
Slovakia. Anthropological Notebooks [online]. Ljubljana (Slovenia): Slovene Anthropological Society, 2010, 16(2) [cit.
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16.5.2018]. ISSN 1408032X. Dostupné z: https://www.dlib.si/stream/URN:NBN:SI:doc-OHGILSXZ/1017388c-c14d-4f2c-bdeb-
da7ac04619b6/PDF.

Film:
Tanec s vlky [Dances with Wolves] [film]. Rezie Kevin COSTNER. USA, Orion Picture, 1990.
Televizni, rozhlasové vysilani — ptispévky v ramci pravidelnych potadi:
KUS, Evzen. Interview. In: Nad véci [rozhlasovy pofad]. Moderuje Jana KLUSAKOVA. CRo 1 Radiozurnal, 24. 8.2011 23:05.

KOUKOLIK, Frantisek. Chat. In: Jadro: Mikroeseje Frantiska Koukolika o védg, svété a lidech [televizni potad]. CT, 2007. CT2 9.
9.2011 15:40. Dostupné téz z: http://www.ceskatelevize.cz/porady/10121244562jadro /207562235800023chat/video/.

Nejcastéjsi chyby v citacich: « Citovani dila, které autor nepouzil — ¢asto je velkym nes§varem vkladat do seznamu pouzitych prament
nejruznéjsi uznavané autory, i kdyz s tématem prace vSechny nesouvisi; * Necitovani dila, které autor pouzil; « Nepfesné citovani —
mize znesnadnit dohledani ptivodniho textu pro toho, kdo by se chtél o uvedené myslence dovédét néco vic; « Seznam literatury
neni uplny — autor ocitoval n¢jaké dilo (tfeba uvedl i v poznamce), ale v seznamu toto dilo chybi; « V seznamu se objevila chyba ve
jménu autora — miZe nastat problém pfi hledani tohoto dila; « V seznamu se objevila chyba v roku vydani knihy — mtize nastat stejny
problém ¢ Autor miize pracovat s riznymi vydanimi jednoho dila — ptipadné s riznymi picklady a opomene je uvést v seznamu

literatury; « Autor neni disledny — jednotlivé poznamky v praci nemaji jednotnou Gpravu.
Seznam zkratek

Tabulky, diagramy, grafy, schémata, fotografie, ilustrace, technické zpravy, vykresova dokumentace,

fotodokumetace

e Tabulky, diagramy, schémata, fotografie, diapozitivy, xerokopie, pérovky apod. (dale jen obrazovy material)
jsou umistény v priloze v zavéru prace (po seznamu literatury), pokud nejsou pfimo soucasti vlastniho textu.

e Vsechen obrazovy material je oznacen ¢islem a nazvem, ktery vyjadiuje jejich obsah. Je vhodné k ¢islu doplnit
oznaceni typu - napt. Tabulka ¢. 1, Schéma ¢. 1, Obr. ¢. 3 apod. (napf. Tabulka ¢. 1 Seznam pouzitych
soucastek). Cislovani je pribézné bud’ v ramci textu celé prace, nebo v ramci jednotlivych kapitol (Word:
Reference — Vlozit titulek / na konci Vlozit seznam obrazku).

e Na vSechen obrazovy materidl je Vv textu odkazovano, odkazy v textu jsou oznafeny Cislem obrazového
materialu. Pokud je obrazovy material soucasti textu (tj. je-li mimo prilohu), ale na jiné strance, nez je
odkazovana, je v odkazu uvedeno také ¢islo stranky.

e Jlustra¢ni materidly, které jsou pro text kliCové (souhrnné tabulky, typick4 schémata apod.) je vhodné umistovat
pfimo do textu, zbytek materialu pak do piilohy.

e Technické zpravy, vykresovou dokumentaci, fotodokumentaci vyroby apod. je doporuceno vkladat na konec

prace a odkazovat na né v prilohach.
Uprava piiloh mimo vlastni kniZni ¢ast maturitni prace

e Jingé typy priloh, které nejsou piimo soucasti prace (multimédia apod.) museji byt v praci také odkazovany,

S pfesnym uvedenim mista, kde jsou dostupné (napi. na CD/DVD).
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NA CO SI DAT POZOR PRI PSANI RP
OBSAH:

e uvadét zdroje i v poznamce pod carou (Word: Reference — Vlozit pozn. pod ¢arou),

e + na konci v kapitole Zdroje — bud’ v Pouzité literatufe, nebo v Internetovych zdrojich (v této kapitole uz se
dany zdroj uvede jen jednou, v celé praci ho ale miizete mit pouzit vicekrat, tfeba 5x, zalezi, kolikrat se budete
na dany zdroj, Ze z n¢ho Cerpate, odkazovat),

e spisovné, vlastnimi slovy, bez gramatickych a stylistickych chyb,

e pokud je néco prejaté, tak citovat,

o pokud je myslenka volné pievzata a vlastnimi slovy pfepsana, tak uvedete jen za danou myslenku
poznamku pod ¢arou a do poznamky zdroj,

o pokud je myslenka doslova opsana, dat ji do uvozovek a do kurzivy, za ni vlozit poznamku pod
¢arou a do poznamky zdroj,

o tyto zdroje uvést i do seznamu zdroju.
FORMA:

e zarovnani do bloku,

e (lenéni do odstavci,

e prvni fadek je vhodné odsadit odstavcovou mezerou,

e za odstavci nevynechdvat fadky, ale pouzivat funkci (odsazeni) odstavce,

e pismo Times New Roman, 12, fadkovani 1,5,

o Nadpis 1 = Times New Roman (pfipadn¢ jiné — bezpatkové pismo), 18, tu¢né,

¢ Nadpis 2 = Times New Roman (pfipadné jiné — bezpatkové pismo), 16, tuéné,

e za posledni ¢islovkou u nadpisu se uz nepise tecka,

e {pravu zakonceni fadku je doporuceno provadét az pied posledni korekturou prace =) na konci fadku by nem¢ly
zustat: jednohlaskové neslabicné predlozky, ptip. i spojky — napft. k, s, v; a, i; apod.; pomlcky; jednopismenné
nazvy veli¢in a proménnych, pokud za nimi nenasleduje interpunkéni znaménko, zalomeni odstavce nebo novy
radek;

e konec fadku nesmi oddélit: zkratky dvou nebo vice slov; zkratku, resp. znacku a jeji subjekt (napf. titul a
pfijmeni, pan jako ,,p.” a pfijmeni apod.); inicidlu jména a prijmeni; Cislici a ji oznacovany nebo s ni se pojici
predmét, jednotku apod.; ¢iselné udaje, které tvoii jeden celek; odsazené oddélovaci znaky v bibliografickych
citacich,

e titulni strana pfesné podle tohoto Metodického pokynu a ptilohy,

e (Cislovani stranek podle tohoto Metodického pokynu,

e obsah vygenerovany, nedélat ho ru¢né,

e pfi vkladani obrazového materialu vygenerovat nazev, na konci vytvorit Seznam piiloh, vSechen obrazovy

material citovat.
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Ptiloha 1 — Vzor titulni strany ro¢nikové prace

2,

ODBORNA ROCNIKOVA
PRACE

Stfedni prumyslova skola
strojni a elektrotechnicka
Ceské Budé&jovice

r
Téema:

Jméno a pfijmeni: doplnit

Trida: doplnit

Vedouci ro¢nikové prace: doplnit

Predmét: doplnit

Skolni rok: doplnit
Dukelska 260/13, e-mail: skola@spssecb.cz
37001 Ceské Budsjovice www: spssecb.cz

IC: 60075970 tel: 386 794 111
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Ptiloha 2 — Vzor Zadani ro¢nikové prace (2 listy)

Zadani ro¢nikové odborné prace

Zadani je vystaveno pro studenta:

Jména a piijmeni:
Datum narozeni:

Ttida:

Téma ro¢nikové prace:

Téma rocnikové prace (vyplnit)

Pozadované dil¢i body prace:

Nk

Cil ro¢nikové odborné prace:

Provéfit znalosti studenti ziskané po dobu studia z odbornych predmétu navrhem praktického zafizeni.

Popis zpracovani prace:

Prace bude obsahovat textovou cast, kterd bude doplnéna stru¢nou charakteristikou feSené problematiky,
pottebnymi nacrtky, schématy a tabulkami a vypoctovou €ast, vSe v rozsahu minimalné 4 strany strojn¢ psané¢ho
textu. Pripadnd vykresova dokumentace bude obsahovat vykres sestavy a vyrobni vykresy vSech
nenormalizovanych soucasti na pausovaci papir tuzi nebo vytisténé z PC. Cela prace bude obsahovat obsah,
ptehled pouzitych znacek s jejich nazvem a jednotkami a zdroje. I ro¢nikové prace z praxe budou obsahovat
vykresovou dokumentaci atd. Prace se odevzdava v elektronickém systému na webu Skoly. Podminkou

vyhodnoceni prace je i odevzdani prezentace na obsah feSeni rocnikové prace.

Dukelska 260/13, e-mail: skola@spssecb.cz
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Konzultace:

Student mize po dobu zpracovani ro¢nikové prace zkonzultovat vysledky doposud zpracované prace

s vedoucim prace. Posledni konzultace je nejpozdéji ctrnact dni pied odevzdanim.

Termin odevzdani prace: vypinit
Vedouci prace: vyplnit
Podpis
Garant predmétu: vyplnit
Podpis
Kritéria hodnoceni: Hodnoceni provadi vedouci prace. Hodnoti se kvalita vypracovani dokumentace, spravnost
vypocti a funkénost navrzeného zafizeni.
Vysledné hodnoceni: vyborny
chvalitebny
dobry
dostate¢ny
nedostate¢ny
V Ceskych Budg&jovicich dne ..........ccccooeeueeueennnne..
Prevzeti zadani dlouhodobé rocnikové prace
Dne: .o e
Podpis studenta
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