OBSLUHA CIPOVEHO TERMINALU NA
KOPIRCE
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1. Prihlaseni k uzivatelskému uctu v systému myQ

Pozn. Ktomuto kroku budete potfebovat PIN kéd, ktery jste obdrzeli emailem.

- Na uvodni obrazovce zadejte sv(j PIN kdd a potvrdte zatrzitkem nebo tlacitkem
»Spustit”.
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2. Registrace Cipu nebo karty pro prihlasovani

- Po pfihlaseni jste se dostali na Uvodni obrazovku terminalu. Nyni si pro snadnéjsi
prihlasovani zaregistrujte jeden nebo vice Cipl nebo Cipovych karet.

- Stisknéte dlazdici , Registrace karty“.
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Budete vyzvani k priloZzeni Cipu nebo karty ke ¢tecce.
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PriloZte Cip nebo kartu ke ¢tecce v misté symbolu ¢tecky s napisem ,,myQ”“. Nacteni

nového kodu je potvrzeno zvukovym signalem.

Pro nacteni dalSiho Cipu postup opakujte.

V pfipadé ISIC karet je doporuéeno postup opakovat nékolikrat se stejnou kartou pro jeji
spravné nacteni a pozdéjsi bezproblémové prihlasovani.



3. Obsluha kopirky

Po pfihlaseni uvidite v oznaceném misté pod Vasim jménem aktudlni vysi kreditu na
Vasem uctu. Dobit kredit je mozné u pani inZenyrky Kotolové, €. dv. 3.
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Kopirovani

Pro vytvoreni jedné jednostranné Cernobilé kopie muiZete pouzit dlazdici ,,Rychla kopie”,
po jejimz stisku bude kopie vytvorena.

Pozn. Pfi vloZeni vice original( do podavace origindlt bude vytvorena jedna kopie od
kazdého vloZzeného originalu.

Pro vytvoreni vice kopii s dalSim nastavenim stisknéte dlazdici ,Panel kopirovani“.
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- Nyni mlZete provést poZzadovana nastaveni a stiskem tlacitka , Spustit” zahajit
kopirovani.
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Skenovani

- Pro rychlé naskenovani jednostranného origindlu mlzete pouzit dlazdici, Rychly sken —
e-mail“

Pozn. Pfi vloZeni vice originali do podavace origindld budou naskenovany vSechny tyto
origindly do jednoho souboru.

- Po nacteni originalu/originald bude vytvofen soubor PDF a odeslan na Vasi emailovou
adresu.

- Pro skenovani s dalSim nastavenim stisknéte dlazdici ,Panel skenovani“
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PFi skenovani s nastavenim neni jako adresat automaticky pouzit e-mail prihlaseného
uzZivatele a je potieba ho zadat ruc¢né, lze vSak zadat jakoukoliv e-mailovou adresu.

@. Pripraveno k odeslani.
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Po zaddani adresata skenu prejdéte do dalSich zaloZzek a provedte poZzadovana nastaveni.

Poté stisknéte tlacitko , Spustit”.
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Uloha bude naétena a odeslana na zadany e-mail.



Vzdaleny tisk uloh pres e-mail

Pro vzdaleny tisk vytvorte z dokumentu na svém zafizeni soubor PDF a odeSlete ho e-
mailem na adresu , kopirky_myq@spssecb.cz”. Po pfihlaseni k u¢tu na kopirce uvidite na
dlazdici ,Vytisknout vSe“ pocet Uloh ve Vasi tiskové fronté. Pro okamzité jednostranné
vytisténi vech uloh tuto dlazdici stisknéte. Uloha bude vytisténa a Gctovéna

Pro tisk pouze vybranych uloh nebo jejich oboustranné ¢i barevné vytisténi stisknéte
dlazdici ,Moje ulohy”
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Zde mUZete spravovat Vasi tiskovou frontu. PoZzadovanou ulohu oznacte zatrzenim
prislusného okénka.
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- Nyni mGzZete pro oznacenou uUlohu nastavit parametry tisku. Stisknéte tlacitko nastaveni

Vybrang : 1
Cena : 28,00
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- Zadejte pozadované parametry a stisknéte tlacitko se symbolem tiskarny. Dokument
bude vytistén.
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Pozn. Volby sesivani a dérovani nejsou aktivni.



Tisk nebo skenovani pres USB

- Vlozte USB disk do slotu na kopirce.

- PovlozZeni stisknéte dlazdici ,,Pamét USB".
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Pomoci vybéru a otevieni adresard najdéte soubor PDF, ktery chcete vytisknout.
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Nyni mlzZete provést poZzadovana nastaveni parametrd tisku a stiskem tlacitka ,,Spustit”
zahdjit tisk.
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V pfipadé skenovani stisknéte po vstupu do ,, Paméti USB” tlacitko , UloZit soubor” a po
nastaveni poZadovanych parametrd skenovani zahajte skenovani stiskem tlacitka
»Spustit”. Soubor bude uloZzen do aktualné otevieného adresare na USB disku.
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Po prihlaseni k uctu na kopirce dojde vzdy po 90 vtetinach k automatickému odhlaseni!
Probihajici tisk bude pokracovat i po odhlaseni az do kompletniho vytisténi celé ulohy.

Nevytisténé ulohy jsou po tydnu automaticky odstranény z tiskové fronty!

Cenik tisku pro studenty:

- Cernobila strana A4 — 1 K¢&
- Cernobila strana A3 — 2 K¢
- Barevnd strana A4 —4 K¢
- Barevnd strana A3 —8 K¢



