Priprava na pracovni pohovor

Pokud vas pozvou na pohovor, je to urcité dobra zprava. Velmi pravdépodobné ma o vas
zameéstnavatel zajem, ovsem konkurence muize byt obrovska. Na pohovor je tedy dobré
se vhodné pripravit.

Pred pohovorem

1/ potvrzeni ucasti — e-mailem, telefonicky

2/ zjisténi informaci o firmeé

3/ ptiprava vlastnich otazek

4/ soupis vlastnich dovednosti, piikladd vasich schopnosti — v ¢em jste dobfi
5/ ptip. portfolio — ukazky vasi dosavadni prace apod.

6/ dalsi dokumenty, pokud je firma pozaduje (zivotopis...)

Co ¢ekat na pohovoru

MiiZete se setkat s ndsledujicimi otdzkami:

1/ Jak byste popsali sami sebe, jaké jsou vase silné i slabé stranky?
2/ Jaké jsou vaSe znalosti, zkusenosti, schopnosti?

3/ Ceho byste chtéli v profesnim Zivoté dosahnout?

4/ Proc se o danou pozici uchazite?

5/ Pro¢ jste studovali dany obor na SS? Kdybyste mé&li mozZnost, rozhodli byste se pro
stejné zaméteni?

6/ Co vite o dané firm¢, pro¢ chcete pracovat praveé v ni?
7/ Specifické otazky k dané profesi — pracujete radi v kolektivu apod.

a spousta dalSich otazek.



Prvni dojem

Pamatujte, ze prvni dojem je vzdy dulezity!

Piipravu proto nepodcenujte, zvolte vhodné obleceni, takové, které je vzhledem k vasi
budouci pozici o¢ekavané, ptipadné je vhodné k pohovoru obecné. Duraz je kladen na
Gisté, neroztrhané obledeni, ale také na &istou obuv. Clovék nemusi byt obleéen do
drahého znackového obleCeni — dilezité je, aby ptisobil upravené a Cisté (a to vcetné
upravenych vlast, nehtu...).

Na pohovor piijd'te vcas. Radéji jed'te diive, abyste se nedostali napi. do dopravni zacpy.
V ptipad¢ pozdniho piichodu je nutno se co nejdiive omluvit.

Pted schiizkou si vypnéte vyzvanéni na mobilu. Vhodné je mit néco na poznamky,
ptipadné takeé ptipravené materidly, které budouci zaméstnavatel pozaduje.

Prvni kontakt

- Vhodny pozdrav

- usmév

- UdrZovani o¢niho kontaktu

- pfi ptedstavovani pevny stisk ruky, zddna ,,lekla ryba*
- posadime se az na vyzvani hostitele

- sedime rovné

KdyZ to mate za sebou

Po pohovoru pii vaSem odchodu nezapomente:

- podé&kovat za ¢as vam vénovany,
- pfipomenout, ze o danou pozici mate nadale velky zajem.

Pokud uz zajem nemate, je vhodné to sd€lit napt. pisemné.

Zdroj: https://www.infoabsolvent.cz/Rady/Clanek/7-2-19/Priprava-na-pohovor-interview-, 12. 4. 2022
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